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I. Introduccion.

El Instituto de Especializacion en Justicia Administrativa es un Organo que implementa
programas y cursos tendentes a desarrollar el conocimiento tedrico y practico de los asuntos de
la competencia del Tribunal; con el propésito de reforzar, actualizar y profundizar los estudios
juridicos, doctrinales y jurisprudenciales, mediante el aprendizaje y desarrollo de técnicas de
andlisis, argumentacion e interpretacion de textos normativos, de valoracion adecuada de
pruebas y evidencias aportadas en los procedimientos; ademas, fomenta cursos que impulsan
la vocacion de servicio, promocion de los valores y principios éticos inherentes a la funcion
jurisdiccional y realiza estudios de educacion superior con validez oficial, con el propésito de
extender sus programas académicos mediante la firma de convenios que permitan la
coordinacion y cooperacion interinstitucional e intercambios educativos inclusive con la
participacion del publico en general.

En este sentido, el Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México garantiza el
desempeio profesional de sus servidores publicos, mediante la formacion y capacitacion
académica integral, continua, permanente y profesional que desarrolle su Instituto de
Especializacion; esto con fundamento en los articulos 61 de su Ley Orgéanica, asi como los
articulos del 122 al 131 de su Reglamento Interior.

Es por ello, por lo que, el Instituto de Especializacion en Justicia Administrativa debe activar
mecanismos de participacion efectiva que involucre a todos los actores de la trilogia del
procedimiento jurisdiccional administrativo como son: autoridades jurisdiccionales y partes
procesales; es decir, los sujetos que hacen y para quienes se hace el procedimiento
jurisdiccional administrativo.

Frente a este reto, el Instituto requiere fortalecer, desarrollar e implementar un sistema de
capacitacion integral y efectivo en materia de justicia administrativa.

En consecuencia, el presente documento se emite para brindar certeza juridica y administrativa
a las acciones emprendidas por el Instituto de Especializacion en Justicia Administrativa para
el cobro de las cuotas de recuperacion y recepcion de ayudas y donaciones por concepto de la
oferta académica que imparta a los servidores publicos y publico en general de manera
presencial o a través de la plataforma digital, con fundamento en los articulos 104, 127, fraccién
IX, del Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

IDENTIFICACION ELABORO REVISO AUTORIZO
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Il. Glosario.
Para los efectos de los presentes Lineamientos, seran aplicables las definiciones siguientes:

I.  Ayudas: Percepcién o depdsito o aportacion econémica 0 en especie que, otorga al
Tribunal un Organo publico o un particular.

Il. Becas: Beneficio de la exencién de pago total o parcial de las cuotas de recuperacion
gue proponga el Instituto y autorice la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal
en las actividades académicas que oferte el Instituto de Especializacion.

[ll. Becario: Persona beneficiada por el otorgamiento de una beca total o parcial.

IV. Beneficiario: Servidor o servidora publica que pertenece al Tribunal o a la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

V. Cuota de recuperacion: Monto que debera pagar el interesado al Tribunal por los

servicios académicos que el Instituto le preste.

VI. Curso: Formacion y capacitacion ética, profesional, tedrica y practica, no oficial, para las
personas servidoras publicas y/o publico en general.

VII.  Direccion: Direccion General de Administracion del Tribunal.

VIIl.  Donacién: Acto juridico por medio del cual se transmite de manera puray a titulo gratuito

la propiedad y posesion de uno o mas bienes en dinero o especie.

IX. Estudio: Documento que contiene el Programa anual de trabajo del Instituto y la
calendarizacion de su oferta académica.

X. Instituto: El Instituto de Especializacion en Justicia Administrativa de la Ciudad de
México.

Xl.  Interesado: Persona servidora publica o publico en general que no pertenece al Tribunal
0 a la Administracion Publica de la Ciudad de México, y solicita ingresar o ingresa en
alguno de los programas, planes, curso, seminario, taller o cualquier otra actividad
académica que imparta el Instituto mediante el pago de una cuota de recuperacion,
ayuda o donacion en dinero o en especie.

Xll.  La Junta: Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal.
Xlll. Ley Orgéanica: Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México.

XIV. Lineamientos Administrativos: Lineamientos para el Registro y Control de las Cuotas
de Recuperacion, Ayudas y Donaciones Generadas por el Instituto de Especializacion
en Justicia Administrativa de la Ciudad de México.
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TIJACDMX/IEJA/LIRCC_01 Direccién de Posgrado del Instituto de Especializacion. Direccién General del Instituto de Junta de Gobierno y Administracién en
Especializacion. sesion del 12 de agosto del 2021.

4




T, INSTITUTO DE ESPECIALIZACION EN JUSTICIA
. 2

V5 X

v ‘:]F' N Version: 001 VAN )
R e P

e '
50 Lohivetsaria MEXICO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LAS Pagina 5 de 13

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

DE LA CIUDAD DE MEXICO. Dia | Mes | Afio

oz
>

- ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO. 12 08 | 2021 —

i IE
Strativa

S LINEAMIENTOS DEL INSTITUTO DE ESPECIALIZACION
EN JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE

CUOTAS DE RECUPERACION, AYUDAS Y DONACIONES.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Lineamientos del Instituto: Lineamientos del Instituto de Especializacion en Justicia
Administrativa de la Ciudad de México para el Registro y Control de las Cuotas de
Recuperacion, Ayudas y Donaciones.
Plan: Documento que expresa y sistematiza la estrategia del proceso de formacion, asi
como el conjunto de experiencias y aprendizajes orientadas hacia el logro de objetivos
académicos
Programa: Documento que contiene los mapas curriculares de las asignaturas
educativas de los Estudios Superiores o Posgrado que comprenden: Especializacion,
Maestria y Doctorado.
Recursos Autogenerados: Las cuotas, ayudas y donaciones que reciba el Tribunal por
medio del Instituto como area generadora, por la oferta académica que realiza.
Reglamento Académico: Reglamento del Instituto de Especializacion de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México.
Reglamento Interior: El Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de
la Ciudad de México.
Seminario: Evento académico que tiene como objeto la investigacion de un tema
completo y especifico que se lleva a cabo en reuniones debidamente planificadas.
Taller: Actividad académica mediante la cual se conjuga una realidad integradora,
compleja, reflexiva y profesional donde se unen la teoria y la practica.
Tribunal: Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

lll. Objeto.

Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las bases para realizar el registro y
control de las cuotas de recuperaciéon, ayudas y donaciones que la Junta de Gobierno y
Administracion autorice al Instituto de Especializacion en Justicia Administrativa de la Ciudad
de México por las actividades académicas que brinde a las y los servidores publicos del Tribunal
de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, de otros Tribunales de Justicia Administrativa
del interior de la Republica, asi como, de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
Organos auténomos y publico en general.
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V. Alcance.

Los presentes Lineamientos son de observancia y aplicacion obligatoria para las y los
servidores publicos que integran la Junta, el Instituto como area coadyuvante del Tribunal en la
obtencién de recursos autogenerados; asi como, de la Direccidn quien tiene a su cargo la
conduccién administrativa del Tribunal y, por ultimo, para todas aquellas personas que soliciten
los servicios académicos del Instituto.

V. Marco Juridico.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, (DOF 5 de febrero de 1917 y sus
Ultimas Reformas).

Constitucion Politica de la Ciudad de México, (DOF 5 de febrero de 2017 y sus ultimas
Reformas).

Ley de Responsabilidades de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de
México. (GOCDMX 31 de diciembre del 2018 y sus ultimas reformas)

Ley de Ingresos de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal que corresponda.
(GOCDMX 1 de septiembre del 2021 y sus ultimas Reformas)

Ley del Impuesto Sobre la Renta, (DOF 11 de diciembre del 2013 y sus
Reformas).

Ley del Impuesto al Valor Agregado, (DOF 29 de diciembre de 1978 y sus
Reformas)

Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, (GOCDMX 31 de diciembre de 2018 y sus ultimas
Reformas).

Caddigo Fiscal de la Federacion. (DOF 31 de diciembre de 1981 y sus Ultimas Reformas).
Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, (GOCDMX
1 de septiembre de 2017 y sus Ultimas Reformas).

Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México,
(GOCDMX 11 de junio de 2019 y sus ultimas Reformas).

ultimas

ultimas
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Cédigo de Etica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, (9 de
agosto de 2019).

Lineamientos de Austeridad del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México, (GOCDMX 1 de junio de 2021 y sus ultimas Reformas).

Lineamientos para el Registro y Control de las Cuotas de Recuperacion, Ayudas y
Donaciones generadas por el Instituto de Especializacion en Justicia Administrativa de
la Ciudad de México.

Manual de Organizacion de la Direccion General de Administracion del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México (GOCDMX 7 de marzo de 2019 y sus
Ultimas Reformas).

Manual de Procedimientos de la Direccion de Recursos Financieros del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México (GOCDMX 5 de marzo del 2020 y sus
Ultimas Reformas).

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal que
corresponda.

Acuerdos de la Junta de Gobierno y Administracion que se dicten en la materia.
Reglamento Académico del Instituto de Especializacion en Justicia Administrativa de la
Ciudad de México, (GOCDMX 3 de diciembre de 2020 y sus ultimas Reformas).

VI. De la Junta.

1. La Junta es el Organo encargado de autorizar los programas de capacitacion,
especializacion y actualizacion en las materias competencia del Tribunal que genere el
Instituto, por la oferta académica que realice.

2. La Junta autorizard los montos de las cuotas de recuperacion que se cobraran por cada
uno de los programas, planes, seminarios, talleres o cualquier otra actividad académica que
desarrolle e implemente el Instituto.

3. La Junta autorizara la distribucién de los recursos econdémicos obtenidos por concepto de
cuotas de recuperacion, ayudas y donaciones que genere el Instituto por la oferta de los
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rogramas, planes, cursos, seminarios, talleres o cualquier otra actividad académica,

conforme a lo dispuesto en el articulo 20 fraccion Xl de la Ley Orgénica.

VII. Del Instituto.

V.

V.

El Instituto como Organo administrativo especializado perteneciente al Tribunal, tendra la
facultad de implementar y desarrollar sus programas, planes, cursos, seminarios, talleres
o cualquier otra actividad académica conforme a los ordenamientos normativos aplicables.

El Instituto impartira de forma gratuita sus programas, planes, cursos, seminarios, talleres
o cualquier otra actividad académica, unica y exclusivamente, al Beneficiario de estos
servicios educativos. Se extendera a favor del Becario a quien se le haya otorgado esta
exencion ya sea parcial o total de la cuota de recuperacion, para tal efecto se observara
cada caso en especifico.

El Instituto podra extender al Interesado sus programas, planes, cursos, seminarios,
talleres o cualquier otra actividad académica que oferte, mediante el cobro de cuotas de
recuperacion, ayudas y donaciones, conforme con lo previsto en los articulos 61 de la Ley
Organica, 104 y 122 del Reglamento Interior.

El Instituto informara al Interesado, mediante la publicacion de la convocatoria respectiva
lo siguiente:

Los requisitos de ingreso al programa, plan, curso, seminario, taller o cualquier otra
actividad académica que ofrezca, conforme a lo dispuesto en el articulo 17 del
Reglamento Académico;

El monto de las cuotas de recuperacion que deba cubrir el Interesado;

Las formas y mecanismos de pago y los datos correspondientes a la cuenta bancaria
en la que se efectuara el deposito o la transferencia bancaria;

La periodicidad de pago para cada programa, plan, curso, seminario, taller o cualquier
otra actividad académica que implemente;

Los demas requisitos necesarios para el desarrollo de sus actividades académicas.

IDENTIFICACION ELABORO REVISO AUTORIZO

TIJACDMX/IEJA/LIRCC_01 Direccién de Posgrado del Instituto de Especializacion. Direccién General del Instituto de Junta de Gobierno y Administracién en

Especializacion. sesion del 12 de agosto del 2021.

8




TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA Dia | Mes | Afio
DE LA CIUDAD DE MEXICO.
INSTITUTO DE ESPECIALIZACION EN JUSTICIA 12JA
ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO. 12 08 | 2021 j
Versién: 001 & ‘ )‘ﬂ_k
LINEAMIENTOS DEL INSTITUTO DE ESPECIALIZACION "zh \7 #
EN JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE rcin a3
MEXICO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LAS Pagina 9 de 13
CUOTAS DE RECUPERACION, AYUDAS Y DONACIONES.

10.

El procedimiento de inscripcion y reinscripcion de todas las personas se regira conforme
a lo dispuesto en los articulos 15, fraccion XIll, 16, 17 y 18, fraccién IV, del Reglamento
Académico.

El Instituto recibird y acusara recibo al Interesado de los comprobantes de depdésito de las
cuotas de recuperacion, ayudas y donaciones que realice a favor del Tribunal, por la oferta
de cualquier programa, plan, curso, seminario, taller o cualquier otra actividad académica
gue imparta.

El Instituto registrara en el libro de control los comprobantes de deposito que presente el
Interesado.

El Instituto no recibir4 directamente en efectivo o en especie los pagos que realice el
Interesado por concepto de cuotas de recuperacion, ayudas, donaciones o cualquier otro
concepto relativo a la oferta académica que imparta.

El Instituto comunicard y enviard de forma semanal a la Direccion de Recursos
Financieros, los recibos de pago originales que haya recibido, para su control y resguardo,
asi como, la informacion que proporcione el Interesado para el tramite y expedicion de la
factura respectiva.

En caso de encontrar alguna discrepancia en la informacion proporcionada por el
Interesado, con el depdsito bancario o transferencia electronica, el Instituto lo hara del
conocimiento del Interesado, quien tendra un plazo no mayor a dos dias habiles para
subsanarla.

El Instituto una vez que reciba de la Direccidén la validacion del depésito o transferencia
electronica de la cuota de recuperacion notificara al Interesado, para continuar con el
tramite educativo.

El Instituto, elaborara y remitira a la Direccidon de manera anual o semestral el Estudio,
mediante el cual, formalizara sus programas de formacion y capacitacion académica que

IDENTIFICACION ELABORO REVISO AUTORIZO
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brinde; especificara los recursos humanos, materiales, financieros o cualquier otro insumo
requerido para el desarrollo, planificacion, elaboracién e implementacién de su oferta
académica.

VIII. De la Direccién.

La Direccion seré la encargada de la conducciéon administrativa del Tribunal, conforme a
lo dispuesto en el articulo 110 del Reglamento Interior, asi como de Sus recursos
financieros, humanos y materiales.

La Direccion, es el area responsable de dar cumplimento a cada una de las disposiciones
administrativas y fiscales establecidas en los ordenamientos normativos aplicables en la
materia que generen las cuotas de recuperacion, ayudas y donaciones con motivo de la
actividad académica que realiza el Instituto.

La Direccion de Recursos Financieros debera cotejar y validar el depdsito bancario o
transferencia electronica realizados por el Interesado y emitir en su caso, la factura
correspondiente en los términos de los Lineamientos Administrativos e informar al Instituto.
En caso de encontrarse alguna discrepancia en la informacion proporcionada por el
Interesado, con el depdsito bancario o transferencia electronica, la Direccion de Recursos
Financieros hara del conocimiento al Instituto dicha situacion para que sea subsanada.

IX. De la coordinacion del Instituto y la Direccion.

1.

2.

El Instituto y la Direccidn designaran al personal administrativo responsable de realizar la
conciliacién de las fichas de depdsito y transferencias bancarias.

El Instituto en conjunto con la Direccion, realizaran los cierres y la conciliacién de fichas
de depdésito y transferencias que se generen.

El Instituto y la Direccidén conjuntamente deberan analizar la viabilidad técnica y econémica
del Estudio que elabore el Instituto, conforme a las atribuciones y facultades de cada area
administrativa y solicitar la autorizacion de la Junta.
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X. De las Cuotas de recuperacién, ayudas y donaciones.

1.
2.

6.

Toda Cuota de recuperacion se recibira sin fines de lucro.

Las cuotas de recuperacion, ayudas y donaciones que reciba el Tribunal por la oferta
académica que imparta el Instituto seran aprobadas por la Junta.

Las cuotas de recuperacion, ayudas y donaciones se realizaran Unica y exclusivamente,
mediante depdsito bancario y/o transferencia electrénica, en las fechas preestablecidas y
previstas para su pago.

Las donaciones y las ayudas son los recursos econémicos 0 en especie otorgados por
organismos publicos o privados o personas fisicas al Instituto por la oferta académica que
imparta, mediante la formalizacion de actos juridicos o administrativos aplicables.

Los actos sefalados en el numeral anterior deberan formalizarse por los responsables que
estén facultados para ello.

Los comprobantes de depdsito bancario efectuados con cheque NO se aceptaran.

XI. De la Captacion.

Corresponde al Instituto contribuir a la obtencién de recursos autogenerados y/o ingresos
propios tales como cuotas de recuperacion, donaciones y ayudas a los que se refieren los
presentes lineamientos. Dichos recursos podran ser recibidos en cualquier momento del afio
fiscal y se podran destinar para cubrir las necesidades del Tribunal, de acuerdo con las
disposiciones aplicables y a las reglas establecidas por el o la titular de la Direccién con
fundamento en la normatividad aplicable.

Xll. Del Interesado.

1.

Son Derechos del Interesado:

Recibir del Instituto el programa, plan, curso, seminario, taller o cualquier otra actividad
académica al que se encuentre inscrito;

Recibir de la Direccién la factura por el monto total del pago que realice;

Los demas previstos en el articulo 14 del Reglamento Académico.
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2. Son obligaciones del Interesado:

VI.

VII.

Cumplir con lo establecido en los articulos 16,17 y 18 del Reglamento Académico, para
realizar su inscripcion o reinscripcion a cualquier programa, plan, curso, seminario,
taller o cualquier otra actividad académica que oferte el Instituto;

Efectuar el pago de las cuotas de recuperacion que establezca el Instituto por cada
programa, plan, curso, seminario, taller o cualquier otra actividad académica que
oferte, en las fechas establecidas para su pago;

Verificar que el pago de la cuota de recuperacion corresponda al programa o curso al
gue desee inscribirse o esté inscrito;

Entregar al Instituto el comprobante original del depdsito o transferencia electronica
bancaria que haya realizado;

Proporcionar al Instituto sus datos personales y fiscales, para la expedicion de la
factura correspondiente, en caso de solicitarla;

Corroborar la informacion contenida en la factura. En caso de alguna discrepancia
debera informar al Instituto, quien solicitara a la Direccion, la cancelacion o
reexpedicidon de la factura, lo cual, se sujetara a lo establecido en los Lineamientos
Administrativos.

Las demas previstas en el articulo 15 del Reglamento Académico.

Xlll. De las Becas.

1. El Instituto podréa otorgar becas con fundamento en lo previsto en el “CAPITULO XI DE LA
OTORGACION DE BECAS”, del Reglamento Académico.

2. En el Estudio que elabore el Instituto debera incluir el porcentaje de asignacion de becas,
con fundamento en los criterios y procedimientos académicos de formacién, capacitacion y
de estudios de Posgrado que se establezcan para cada una de las convocatorias.
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XIV. De la Interpretacion de los Lineamientos.

El Instituto tendra facultades de interpretar, para efectos administrativos las discrepancias que
genere la aplicacién de los presentes Lineamientos.

XV. Control de cambios.
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